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毕业设计（论书）的书写格式
一、页面设置：
纸张：A4（21*29.7cm）幅面。
（一）页边距设置： 
	上（T）：3.2cm
	下（B）：2.8 cm

	左（L）：2.5 cm
	右（R）：2.5 cm


（二）页眉2.2cm，页脚2.0cm；行间距：20磅。

二、文档网络：
每页44、跨度15.6磅。
三、字体和字号

	
	字体
	大小
	行间距
	间距
	对齐

	章标题
	宋体（黑体）
	小三
	20磅
	30磅
	居中

	一级标题
	宋体（黑体）
	四号
	20磅
	前18磅、后12磅
	左对齐

	二级标题
	黑体
	13磅
	20磅
	前后12磅
	左对齐

	三级标题
	黑体
	小四
	20磅
	前后6磅
	左对齐

	下一级子目录
	宋体
	小四
	20磅
	首行缩进2字符
	两端对齐

	正文
	宋体
	小四
	20磅
	首行缩进2字符
	两端对齐


注：以上参数在“样式和格式”与“段落”中设置

五、书写格式
   一律采用国家文字改革委员会正式公布的简化字书写。标点符号按新闻出版署公布的“标点符号用法”使用。
（一）名词、名称

     科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名称。尚有争议的则采用习惯用的名称。 

（二）物理量、单位

     严格执行中华人民共和国标准GB3100—GB3120有关量和单位的规定。
（三）文中英文的字体
    文中数字及字母，除标题及图表题外，统一采用“Times New Roman”字体。

（四）数字
    一般采用阿拉伯数字。

（五）章节编号层次
    采用分级阿拉伯数字编号方法。第一级为“1.1”、“2.1”、“3.1”等；第二级为“1.2.1”、“2.1.1”、“3.1.3”等；第三级为“1.2.1.1”、“2.1.1.2”、“3.2.1.1”等，序号均左顶格编排，一般不超过四级。
（六）注释
    可用页末注或篇末注。仅限于写在注释符号出现的同页，不得隔页。

（七）图、表、公式的序号
    统一采用1-1、2-5、5-10的字样，前面数字为章号，后面数字为图、表、公式在本章的序号。

（八）公式
    要求用公式编辑器编写，公式编号用圆括号（X—Y）放在公式同行的末行。

（九）表格
1、表序与标题应用五号黑体写在表格上方居中，表序与标题之间留一个汉字的空格；表身内容用五号宋体，单倍行间距；表注与说明小五号宋体；
2、表格允许下页接写，表题刻省略，表头应重复写，并在右上方写“续表XX”；
3、文中表格统一规定：表格的边框采用粗线1磅，栏目线、辅助线采用细线0.5磅。
（十）图
    1、插图应与正文呼应，不得与正文脱节；

2、插图应有图序和图题，由若干分图组成的插图，分图用a，b，c...标序；

3、图应用计算机绘制，并符合相应的国家标准；

4、图序和图题采用五号黑体字，居中置于插图的下方；图注与说明采用小五号宋体字；

5、插图中的线条应主辅分明，建议主线采用1磅粗，细线采用0.5磅粗。
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